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淮南市2026年度国家机关“谁执法谁普法 谁
管理谁普法 谁服务谁普法”普法责任清单

单位名称 淮南市机关事务管理局

组织保障
责任（分管）领导：从永敢 责任（牵头）科室：办公室（安保科）

负责人： 武涛 联系方式： 6678520

普法对象 各县区机关事务部门、政务中心集中办公区相关单位和干部职工

共性普法

内 容

党的二十大精神、习近平法治思想、宪法、民法典、基本法律、党

内法规等。

个性普法

内 容

普及法律名称 责任科室

《机关事务管理条例》《党政机关厉行节约反对

浪费条例》《安徽省机关运行保障条例》
办公室（安保科）

新修订的《党政机关国内公务接待管理规定》《安

徽省党政机关国内公务接待管理办法》《淮南市

党政机关国内公务接待管理办法》

公务活动保障科

《公共机构节能条例》

《安徽省公共机构节能办法》

公共机构节能科

（财务科）

《党政机关办公用房管理办法》《安徽省党政机

关办公用房管理实施办法》《淮南市党政机关办

公用房管理实施办法》

机关房产管理科

《中华人民共和国反食品浪费法》
公共机构节能科

（财务科）、

综合服务科

《党政机关公务用车管理办法》《安徽省党政机

关公务用车管理实施办法》《淮南市党政机关公

务用车管理实施办法》

市机关事务服务

中心

普法阵地 网站、宣传栏、电子显示屏、机关食堂等

重要节点活动及

普法计划

具体内容 完成时限

党组理论中心组学习、党员集中学法等 全年

《安徽省机关运行保障条例》学习宣传 全年

节能宣传周专题宣传 12 月前

绿色出行宣传月 9月

“12·4”国家宪法日和宪法宣传周集中宣传活动 12 月


